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Dokumentation der Einweisung

Auftragnehmer (Firmenname)

Name der Eingewiesenen

(Beauftragter des Auftragnehmers)

Betriebliche Stellung des Eingewiesenen

Einsatzort/-stelle:

Durchzuführende Arbeiten:

Einweisungsthemen:

o Fremdfirmenrichtlinie (jeweils in der aktuellen Fassung)

o Verhalten im Gefahrfall, Brandschutz

o Gefahren am Einsatzort

o Gefahren durch Arbeits-/Gefahrstoffe

o Mögliche Auswirkungen der durchzuführenden Arbeiten auf den lfd. Betrieb

o Rechtsvorschriften, behördliche Auflagen (z.B. Genehmigungen), interne Regelungen

Besondere Gefahren (bitte konkretisieren):o

Übergebene Unterlagen (bitte konkretisieren):o

Durch meine Unterschrift erkläre ich, dass ich in die oben genannten Themen eingewiesen 

wurde. Den Inhalt der Einweisung habe ich verstanden. Die aufgeführten Unterlagen habe 

ich erhalten. Ich verpflichte mich, die erhaltenen Informationen an meine Mitarbeiter und 

an die ggf. eingesetzten Unterauftragnehmer weiterzugeben. 

Eingewiesener

(Datum, Name in Druckbuchstaben, Unterschrift)

Einweisender

(Datum, Name in Druckbuchstaben, Unterschrift)


