
 

 

 

 

 

 

Die Rheinische Friedrich-Wilhelms-Universität Bonn ist eine internationale Forschungsuniversität mit einem breiten 
Fächerspektrum. 200 Jahre Geschichte, rund 33.000 Studierende, mehr als 6.000 Beschäftigte und ein exzellenter Ruf im In- 
und Ausland: Die Universität Bonn zählt zu den bedeutendsten Universitäten Deutschlands und wurde als 
Exzellenzuniversität ausgezeichnet. 
 

Das Prüfungsamt Jura der Rechts- und Staatswissenschaftlichen Fakultät sucht zum nächstmöglichen 
Zeitpunkt1 eine 
 

Wissenschaftliche Hilfskraft (WHK)  
(bis zu 19 Stunden/Woche) 

 
Das Prüfungsamt Jura ist zuständig für alle prüfungsbezogenen Aspekte des Staatsexexamensstudiengangs 
Rechtswissenschaft (Abschluss erste Prüfung) und des Nebenfachstudiums Rechtswissenschaft. 
 
Ihr Aufgabenprofil: • Bearbeitung von Anrechnungsanfragen und Anerkennungs- sowie 

Nachteilsausgleichsverfahren, 

• Mitwirkung bei allen Arten von Bescheiden und Schreiben betreffend gerichtliche 
und außergerichtliche Rechtsangelegenheiten, die im Zusammenhang mit den 
Prüfungsverfahren anfallen, 

• themenbezogene Recherchen zu prüfungsrechtlichen Fragestellungen mit 
Auswertung von Rechtsprechung und Literatur, 

• Erstellung von themenbezogenen Bescheinigungen (z.B. 
Studienabschlussprognosen zur Vorlage bei kreditgewährenden Stellen), 

• eigenständige Beratung von Studierenden in Prüfungsangelegenheiten im Rahmen 
des Schriftverkehrs und der Sprechzeiten des Prüfungsamtes, 

• Umgang mit den elektronischen Studierendenkonten (z.B. Verbuchung von 
Anträgen), 

• Mitwirkung bei der Prüfungsorganisation, allgemeine Bürotätigkeiten. 
 

Sie haben: • das Studium der Rechtswissenschaft (Staatliche Pflichtfachprüfung und 
Schwerpunktbereich) – idealerweise mit mindestens der Note „befriedigend“ –
abgeschlossen, 

• Interesse am Verwaltungs- und Prüfungsrecht, 

• keine Scheu vor unbekannten EDV-Programmen und gute MS Office Kenntnisse. 
 

Sie sind: • engagiert sowie team- und serviceorientiert, 

• zuverlässig und verantwortungsbewusst im Umgang im personenbezogenen 
Daten, 

• an einer längerfristigen Zusammenarbeit interessiert (Tätigkeit bis zu 10 Stunden 
mit Referendariat vereinbar, wobei ein zeitlicher Vorlauf bis zu Beginn des 
Referendariats von mindestens 4 -6 Monaten zur Einarbeitung wünschenswert ist). 

  
Wir bieten:  
Eine interessante, vielseitige Tätigkeit in einem freundlichen Team mit Einblicken in die Abläufe der Prüfungsverwaltung 
für die Dauer von einem Jahr mit der Option auf Verlängerung.  
Vergütung nach den geltenden Richtlinien für die Beschäftigung studentischer und wissenschaftlicher Hilfskräfte an der 
Rheinischen Friedrich-Wilhelms-Universität Bonn (Stundenlohn ab 01.04.2024: 18,76 Euro und ab 01.10.2024: 19,79 Euro). 
 
Bei Interesse an der Stelle senden Sie bitte Ihre vollständigen und aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, 
Lebenslauf und ggf. Arbeitszeugnisse) in Form einer PDF-Datei bis zum 21. März 2024 in einer PDF-Datei per E-Mail an 
Jeannine Weiß: bewerbung@jura.uni-bonn.de 

                                                           
1 Es sind ca. 6 Wochen Vorlauf für die Bearbeitung der Einstellung durch die Personalabteilung einzuplanen. 


