Die Bonner Universitatsstiftung wurde 2009 von der Universitdt Bonn gegriindet und fordert diese, indem sie
Mitglieder und Einrichtungen der Universitat bei der Erfiillung ihrer Aufgaben in Forschung und Lehre
unterstlitzt. Besonders setzt sie sich fiir solche Aktivitdten ein, durch die Studierende und
Nachwuchswissenschaftler*innen geférdert werden. Die Geschéftsstelle der Bonner Universitatsstiftung ist
organisatorisch in der Stabsstelle Stiftung und Fundraising der Universitdt Bonn angesiedelt.

Die Stabsstelle Stiftung und Fundraising sucht zum nachstmaoglichen Zeitpunkt eine

wissenschaftliche Hilfskraft (WHF) (m/w/d)
bis zu 19 Stunden/Woche

Deine Aufgaben:

e Unterstlitzung beim Stipendienprogramm Deutschlandstipendium (Mitarbeit bei der
Forderergewinnung, Bewerbungsmanagement, Unterstlitzung im Vergabeprozess und in der
Administration)

e Datenbankmanagement sowie Kontakt- und Verteilerpflege

e Unterstitzung bei der Organisation und Durchflihrung von Veranstaltungen, Terminen und
Sitzungen

e Offentlichkeitsarbeit (u.a. Newsletter, redaktionelle Arbeiten, Bildbearbeitung, Homepage)

e Allgemeine Biirotatigkeiten

e Recherchearbeiten.

Dein Profil:
e Status: eingeschriebene*r, ordentliche*r Student*in (w/m/d)
e Bachelor-Abschluss (erforderlich)
e sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse
e ausgepragte schriftliche und miindliche Kommunikations- und Teamfahigkeit
e Erfahrung mit Plone 5 (Content Management System, erwi{inscht)
e sicherer Umgang mit gangigen Office Programmen
e Technische Affinitat
e erste Erfahrungen in der Organisation von Veranstaltungen (erwiinscht)
e Serviceorientierung, selbststandige und proaktive Handlungsweise, Organisationstalent
e erste Erfahrungen in einer Biirotatigkeit (erwiinscht)
e du hattest noch keine Anstellung an der Universitdt Bonn.

Wir bieten:
e eine Vertragslaufzeit von bis zu einem Jahr (mit Option auf eine Verlangerung)
e eine abwechslungsreiche und anspruchsvolle Tatigkeit in einem teamorientierten
Arbeitsumfeld bei einem der grofRten Arbeitgeber der Region
o flexible Arbeitszeiten und Arbeitsgestaltung
e Verglitung nach den geltenden Richtlinien fur die Beschaftigung studentischer und
wissenschaftlicher Hilfskrafte an der Rheinischen Friedrich-Wilhelms-Universitdt Bonn.

Haben wir dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns tber deine vollstandigen und
aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf und ggf. Arbeitszeugnisse) in
Form einer PDF-Datei bis zum 20.05.2024 per E-Mail an Frau Antonia Streit, E-Mail a.streit@uni-
bonn.de, die fiir weitere Auskiinfte gerne zur Verfligung steht.
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