Anleitung zur Registrierung in Maobility-Online

Liebe Studierende,

die Bewerbung fiir das Global Exchange Program lauft Giber das Bewerbungsportal Mobility-Online.

In dieser Anleitung erklaren wir Ihnen Schritt fir Schritt, wie Sie vorgehen miissen, wenn Sie sich fir
das Global Exchange Program bewerben mdchten. Bei inhaltlichen und technischen Fragen wenden
Sie sich bitte an: globalexchange-outgoing@uni-bonn.de. Bitte haben Sie Verstandnis, dass das

Dezernat Internationales nur auf individuelle Fragen, die nicht durch diese Anleitung geklart werden

konnen, antworten kann.

Hinweise:

= Bei erneuter Anmeldung im gleichen Browserfenster erscheint eine Fehlermeldung.
SchlieBen Sie bitte den Browser und 6ffnen Sie ein neues Fenster.

=  Um Formularfelder in Mobility-Online bearbeiten zu kénnen, miissen Sie auf ,bearbeiten”
klicken und anschlieBend auf ,speichern”.

Schritt 1: Melden Sie sich bei Mobility-Online an

v Loggen Sie sich mit Ihrer Uni-ID und dem dazugehérigen Passwort unter folgendem Link? ein.
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Anmelden bei Mobility Online

Uni-ID

Passwort

™ Anmeldung nicht speichern

I Lssche die frihere Einwilligung zur
Weitergabe Ihrer Informationen an

diesen Dienst.

Anmeldung

Mobility Online ist ein Portal zur
Unterstitzung der Administration
internationaler Austauschprogramme der
Universitdt Bonn. Es wird bei der
Verwaltung der Universitat Bonn gehostet.

» Passwort vergessen?

Support: Technik - info-hrz@uni-bonn.de, Lizenzen: ebib@ulb.uni-bonn.de

Abbildung 1: Anmeldemaske Mobility-Online (Abweichungen in der Darstellung méglich!)

! https://mobility-international.uni-

bonn.de/mobility/BewerbungServlet?identifier=BONNO1&kz bew pers=S&kz bew art=OUT&aust

prog=DA-Studium&sprache=de
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v Akzeptieren Sie die Benutzerordnung und die Informationsweitergabe. (Falls Sie sich bereits
einmal, z.B. bei der ULB, liber das Single Sign-On-System Shibboleth angemeldet haben,
entfallt dieser Schritt).

Schritt 2: Geben Sie lhre Daten fiir die Online-Registrierung ein

v’ Bitte fiillen Sie das Online-Formular aus. Die Daten werden vom Dezernat Internationales in
der von Ihnen eingegebenen Form direkt lbernommen. Beachten Sie hierzu auch die
angegebenen Hilfetexte im Formular, oder unter dem Fragezeichen-Symbol.

v Sollte das Registrierungsformular nicht abzuschicken sein, finden Sie ggf. Fehlermeldungen
am Kopf des Formulars.

v" Nach dem Abschicken lhrer Registrierung erhalten Sie eine automatisch generierte E-Mail:
,Global Exchange Program: Bestdtigung lhrer Registrierung und weitere Schritte”,

In dieser Mail finden Sie den Link, Gber den Sie sich bei Mobility-Online einloggen kdnnen,
um lhre personlichen Angaben zu vervollstandigen. Sollten Sie diese Mail nicht erhalten
(bitte schauen Sie auch in lhrem Spam-Ordner), folgen Sie bitte diesem Link? und Sie
gelangen direkt auf die urspriingliche Eingabemaske.

v Klicken Sie auf ,Login“ und Sie gelangen wieder auf die urspriingliche Eingabemaske aus
Schritt 1, Gber die Sie nun zu Ihrer Online-Bewerbung gelangen.

-

Benutzer = | Benutzer

Passwort &L | Passwort

T

ILOGIN fiir Angehérige (Studierende, Lehrende, Mitarbeiter*innen) der Universitit Bonn,|iie sich bereits im Online-Portal registriert haben. Bitte melden Sie sich «

LOGIN for bers of the Unit ity of Bonn (stud hers, staff), who are already registered in the enline portal. Pleose log into the Mobility Online-Portal wi

Abbildung 2: Login Mobility-Online (Abweichungen in der Darstellung méglich!)

Bewerbung fiir weitere Landergruppe(n) mit anderer Bewerbungsfrist

v’ Falls Sie sich fuir Linder mit unterschiedlichen Bewerbungsfristen (z.B. fiir Kanada und
Australien) bewerben mochten, missen Sie je Landergruppe/Bewerbungsfrist ein weiteres
Bewerbungsprofil anlegen, indem Sie Schritt 1+2 wiederholen.

v' Wenn Sie Schritt 2 erledigt haben, kénnen Sie nach dem Login auswiahlen, an welcher
Bewerbung Sie weiterarbeiten méchten. lhre personenbezogenen Daten sind dabei i.d.R.

2 https://mobility-international.uni-
bonn.de/mobility/SOPCheckOIOSAMLServlet?identifier=BONNO1&sprache=de
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bereits eingetragen, kénnen bzw. missen von Ihnen aber nochmal geprift und ggf. erganzt
werden (Schritt 3), bevor Sie mit Schritt 4+5 fortfahren kénnen.

Bitte beachten Sie, dass Sie im Falle mehrerer Bewerbungen fiir unterschiedliche

Landergruppen Ihre Bewerbungsunterlagen jeweils individuell hochladen und die Bewerbung
absenden missen (Schritt 4+5).

Auswahl der aktuell verwendeten Bewerbung Suchergebnis

[ Bewerbung auswahen |

Nachname, Vorame, Titel Austauschprogramm ‘Studienjahr Heimathochschule

[ Studienrichtung Aufenthalt von  Aufenthalt bis

Fromotest, Test, Direkiaustausch-Studium 2018/201% Rheinische Friedrich-Wilhelms-Universitst  University of Toronto Chemie 01.04.2018 31.03.2020

Fromotest , Test, Direkiaustausch-Studium 2019/2020 Rheinische Friedrich-Wilhelms-Universitst  Pontificia Universidade Catdlica do Rio Agricultural and Food Economics (- 01,10.2019 30.09.2020
Bonn Grande do Sul (PUCRS) AFECO) MSe.

Abbildung 3: Mehrere Bewerbungen (Abweichungen in der Darstellung méglich!)

Schritt 3: Vervollstandigen Sie lhre personlichen Angaben in Mobility-Online

v Klicken Sie auf ,,Angaben zur Person”, um lhre personlichen Daten zu vervollstindigen und
mit der Bewerbung fortzufahren.

Anzeigen Bewerbungsverlauf

In dieser Ubersicht werden alle notwendigen Schritte fir eine Bewerbung in der notwendigen Reihenfolge angezeigt. Zusatzlich ist ersichtlich, ob der jeweilige Schritt bereits erfolgreich durchgefihrt wurde. Ist dies der Fall, so wird
ebenfalls noch angezeigt, von wem und wann dieser Schritt durchgefiihrt wurde

~
Nachname Cornesse_test Studienrichtung  Anglistik/English Studies - ANGLI
Vomame Laura_test Land, fiir das Sie sich bewerben Japan
Geburtsdatum (tt.mm.jjj) 01.01.1990 1. Prioritat: Name der Gasthochschule JP KYOTO - Kyoto University
Land der Heimathochschule Deutschland Beginn des Auslandsaufenthalts 01.10.2024
He D BONNO1 - ini: Friedrich-Wilhell i itat Bonn Ende des Auslandsaufenthalts  30.09.2025
> Notwendige Schritte Erledigt Erledigt am Erledigt von Direktzugriff Gber folgenden Link
v Bewerbung und Auswahl [ | 25
Online-Anmeldung 28.09.2023 Anzeigen/Andern der Anmeldung @
Bestatigungsmail zur Online-Anmeldung erhalten 28.09.2023 Automatisch erstellt
(®  Adress- und Bankdaten O vervolistandigen
Weitere Angaben zur Bewerbung O -
ADTTage Del AUTentnatsaauer ¢ semester O
> Upload von Bewerbungsunterlagen 0/8
| ]

Abbildung 4: Vervollstidndigung der persénlichen Daten in Mobility-Online (Abweichungen in der Darstellung méglich!)

v Nach der Eingabe Ihrer Daten klicken Sie auf , Eingabe speichern”. Sobald Ihre Daten gespei-

chert wurden, gelangen Sie durch , Zuriick zur Ubersicht“ zuriick in lhren Bewerbungsverlauf.

Hier miissen Sie nun , Weitere Angaben zur Bewerbung” vervollstandigen und ggf. zusatzliche

Abfragen beantworten.

v Erst wenn Sie alle Schritte unter ,Bewerbung und Auswahl” erledigt haben, kénnen Sie mit
Schritt 4 (Upload der Bewerbungsunterlagen) fortfahren.
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Schritt 4: Laden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen im Portal hoch

v’ Sie kénnen nun Ihre Bewerbungsunterlagen als PDF-Dateien hochladen. Die Unterlagen
miissen nicht der Reihenfolge nach hochgeladen werden!

Nachname Cornesse_test Studienrichtung  Anglistik/English Studies - ANGLI
Vormame Laura_test Land, fur das Sie sich bewerben Japan
Geburtsdatum (tt.mm jjjj) 01.01.1980 1. Prioritat: Name der Gasthochschule JP KYOTO - Kyoto University
Land der Heimathochschule Deutschland Beginn des Auslandsaufenthalts 01.10.2024
Heimathochschule D BONNO1 - Rhei Friedri L at Bonn Ende des Auslandsaufenthalts  30.09.2025

> Notwendige Schritte Erledigt Erledigt am Erledigt von i iber folgenden Link
PIEEETIR EEE T —
Weitere Angaben zur Bewerbung vervollstandigen
Abfrage bei Aufenthaltsdauer 2 Semester
v Upload von Bewerbungsunterlagen I 9/ 10
Motivationsschreiben 28092023 Laura_test Cornesse_test hochladen
Lebenslauf (auf Englisch, max. zwei Seiten) 28.09.2023 Laura_test Cornesse_test hochladen
Transeript of Records (mit Notendurchschnitt) 28.09.2023 Laura_test Coresse_test hochladen
Nachweis der Sprachkenntnisse ODER Nachweis tber 28.09.2023 Laura_test Cornesse_test hochladen
Prufungstermin
Studienbescheinigung 28.09.2023 Laura_test Comesse_test hochladen
Bachelorzeugnis 28.09.2023 Laura_test Cornesse_test hochladen
Gutachten: Bitte geben Sie den Namen der Gutachterin 28.09.2023 Laura_test Comesse_test
bzw. des Gutachters an
Checkliste fur die Bewerbung 28.09.2023 Laura_test Comesse_test hachladen

Nach dem AbschlieBen der Bewerbung durch das Vervollstandigen des folgenden Schrittes sind keine Anderungen mehr moglich. Bitte stellen Sie daher sicher, dass alle Angaben und Dokumente vollstandig und korrekt sind,
bevor sie den AbschiuB3 Ihrer Online-Bewerbung bestatigen.

Online-Bewerbung abschlieBen O 28.09.2023 Laura_test Cornesse_test bestatigen

Vielen Dank. Sie haben Ihre Bewerbungsunterlagen erfolgreich hochgeladen. Diese werden durch das Dezemat Internationales gepruft. Wenn Ihre Bewerbungsunterlagen (einschlieBllich des Gutachtens) korrekt und vollstandig
vorliegen, erscheint an dieser Stelle ein grines Hakchen. Bitte sehen Sie von separaten Anfragen ab.

Bewerbungsunterlagen vollstandig und vom Dezernat (]
Internationales geprift

Abbildung 5: Upload Bewerbungsunterlagen (Abweichungen in der Darstellung/den geforderten Dokumenten méglich!)

Schritt 5: Senden Sie lhre Bewerbung ab

v Sobald Sie alle Daten vervollstandigt und alle Unterlagen hochgeladen haben, kénnen Sie
Ihre Bewerbung einreichen, indem Sie im Schritt ,,Online-Bewerbung abschlieRen” auf
,bestatigen” klicken und auf der folgenden Seite die Richtigkeit Ihrer Angaben bestéatigen.
Nachdem Sie ,,speichern” klicken, wird lhre Bewerbung automatisch fir die weitere
Bearbeitung gesperrt.

v’ Sie erhalten eine Bestitigungs-Mail ,Global Exchange Program: Abschluss Ihrer Bewerbung”.

v Unvollstindig eingereichte Bewerbungen kénnen nicht beriicksichtigt werden.
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