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warten -

Berufsstart

Das Jobportal fur junge Akademiker

Mit iber 30.000 Jobangeboten
Bewerbungstipps
Arbeitsmarkt- und
Gehaltsanalyse

Berufsstart - deine Jobbérse

Q.55

Berufsstart - das Jobportal mit zahlreichen Angeboten fir
Studenten und Absolventen! Praktika - Abschlussarbeiten
Berufseinstieg - Jobmessen - Karrieretipps.

K

Der Karrierecoach fur Akademiker — www.career-vision.eu
© Dipl.-Ing (FH) Angela Schitte M.A.



https://www.berufsstart.de/

Umfrage Attraktiver Arbeitgeber 2025
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Sie erfahren etwas zu

N Geeignete Organisationew finden

= Bewerbungsuwterlagen
= Argumente fUr Ihre Bewerbung
=  Lebenslauf
= Anschreiben/Motivationsschreiben

= Bewerbungswege
=  Bewerben per E-Mall
=  Digitale Bewerbungsvorlagen
= Alternative Bewerbungswege

Der Karrierecoach fir Akademiker — www.career-vision.eu
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Geeignete Stellen finden

= Ovlive Search
= Online Jobbdrsen, Suchmaschinen
= Karriereseiten der Organisationen
= Karriereberatung der Universitat
= Alumninetzwerk der Universitat und Fachbereiche
= Arbeitsagentur

=  Netzwerken

= Soziale Netzwerke (XING, LinkedIn)

= Job- und Fachmessen

= Jobmessen auf einen Blick: www.berufsstart.de/jobmessen

= Jobmesse 27.— 28.11.2025: Absolventenkongress Kéln | Karriere Event,

= Jobmessen von Studierenden fir Studierende: www.bonding.de, www.konaktiva.de, www.ikom-tum.de

= bonding Aachen Career Fair RWTH Aachen 04.11.—06.11.2025

= Consulting und IT: CAREER Venture Recruiting-Events fiir Absolventen im Consulting (career-venture.de)
= Messe Berlin 12.-14.11.25 Job und Karriere connecticum

® Business- und Karrierenetzwerke

= Fir Studierende und Professionals: VDI, VWI, bdvb, DGFP
= XING, LinkedIn
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Unternehmens- und Stellenanalyse

= Was kaw ich erwarten?
= Welche Organisationskultur ist etabliert?
= Wie sehen Marktprasenz und Zukunftsperspektiven aus?
= Kann ich mich in der Organisation entwickeln?

WWW.kMWMWA‘coyy]

WWW.@IGSSdOOhd@
www‘mci"’chﬁﬁdc

= Wie kénnte mein Aufgabenbereich aussehen?
= Werde ich Verantwortung tlbernehmen?

= Welche Arbeitskonzepte bietet die Organisation?

= Wer wird gesucht?

S 0 Sﬁﬂ
= Was muss ich mitbringen? ]_.l 7
= Welche Kernkompetenzen werden erwartet? ‘-{.1;,_;_l4,
= Welche weiteren Qualifikationen sind erwinscht? —— /9 N\\
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Sie erfahren etwas zu

= Geeiguete Orgavisationen finden

i N Bewerbungsunterlagen

= Argumente fUr Ihre Bewerbung
= Lebenslauf
=  Anschreiben/Motivationsschreiben

= Bewerbungswege
=  Bewerben per E-Mall
=  Digitale Bewerbungsvorlagen
= Alternative Bewerbungswege
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Soziale Kompetenz

Kompetenzen im Fokus

Fach- und Sachkompetenz

Teamfahigkeit - Swdium
Teamspirit _ _
Em atEilel = Berufspraxis, Promotion
Koop erationsfahigkeit = Fremdsprachen
Fairr?ess J = Technologische Kompetenz
z = Interdisziplinares Wissen
Fuhrungskompetenz
Agiles Arbeiten Methodenkompetens Digitale Kompetenz

Digitale Kollaboration = Digital Literacy

= Recherchefahigkeit

Kommunikationsfahigkeit = Analysefahigkeit ) D?g?tal Ethic§
Durchsetzungsvermégen = | gsungsorientierung ~ D'9ital Leaming
Konfliktfahigkeit = Problemlésungsfahigkeit
Feedbackfahigkeit = Prompting

Interkulturelle Kompetenz = Flexibilitat

Diversity Kompetenz Zeitmanagement
Netzwerkfahigkeit = effiziente Arbeitsorganisation

= Fahigkeit sich in neue
Aufgaben einzuarbeiten

Mehr zur Studie Die 21 Future Skills: https://www.stifterverband.org/medien/future-skills-2021

Der Karrierecoach fiir Akademiker — www.career-vision.eu
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Perssuliche Kompetenz

= (Eigen-)Motivation

= Neugierde

= Lernbereitschatft

= Veranderungskompetenz
= Geistige Mobilitat

= Growth Mindset

= Kreativitat

= Innovationskompetenz
= Kritisches Denken

= Zielstrebigkeit

= Selbststandigkeit

= Eigeninitiative

= Unternehmerisches Handeln
= Entscheidungsfahigkeit

= Leistungsbereitschaft

= Selbstmanagement

= Resilienz

= Missionsorientierung
Umweltverantwortung
= Kundenorientiertes Denken
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Soziale Kompetenz

Teamfahigkeit
Teamspirit

Empathie
Kooperationsfahigkeit
Fairness
Fuhrungskompetenz

Agiles Arbeiten
Digitale Kollaboration

Kommunikationsfahigkeit
Durchsetzungsvermégen
Konfliktfahigkeit
Feedbackfahigkeit

Interkulturelle Kompetenz
Diversity Kompetenz
Netzwerkfahigkeit

Wethodenkompetens P 191Tale Kompetenz
= Digital Literacy

= Digital Ethics
= Digital Learning

= Recherchefahigkeit

‘F(A‘\’U\V@ S\(\“S
Kompetenzen im Fokus

Fach- und Sachkompetenz
= Studium

Berufspraxis, Promotion
Fremdsprachen

Interdisziplindres Wissen

Analysefahigkeit
Lésungsorientierung
Problemldsungsfahigkeit
Prompting

Flexibilitat

Zeitmanagement

effiziente Arbeitsorganisation

Fahigkeit sich in neue
Aufgaben einzuarbeiten

Mehr zur Studie Die 21 Future Skills: https://www.stifterverband.org/medien/future-skills-2021
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Technologische Kompetenz

Persinliche Kompetenz

(Eigen-)Motivation
Neugierde
Lernbereitschatft
Veranderungskompetenz
Geistige Mobilitat
Growth Mindset

Kreativitat
Innovationskompetenz
Kritisches Denken
Zielstrebigkeit

Selbststandigkeit
Eigeninitiative
Unternehmerisches Handeln
Entscheidungsfahigkeit
Leistungsbereitschaft
Selbstmanagement
Resilienz

Missionsorientierung
Umweltverantwortung
Kundenorientiertes Denken
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Bewerbungsunterlagen

¢
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Der Lebenslauf

= Dasist wichtig

Ein bis drei Seiten
Reverse chronologischer Aufbau
Bewerbungsfoto?

Klare und tbersichtliche Struktur
Bildschirmoptimiert

ATS optimiert: ohne Tabellen, wenig Grafik,
simpler Textfluss

ZielfUhrende Informationen
Reflektiert

ATS opimiert: Schlagworter aus der
Stellenanzeige nutzen

Der Karrierecoach fir Akademiker — www.career-vision.eu
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| ebenslauf - PETER MUSTERMANN

Personliche Daten
L ] L ]
A S O pt I | I l I e rt Geburisdatum, On: 20,02.1997, Frankfurt am Main
Kontakt: pmuster@t-online da
0123578 B75 243
Mustersirafe 4, 54123 Darmstadt
Ich suche

eine Herausforderung, die meine Leidenschatt fiir Technologse, Innovatiaon und Nachhaltigkeit mi
threr Vision des wertschaffenden Wachstums, vereint.

Kompetenzprofil

«  Studium Wirtschafisingensesrwesen mit der Vertiefung Pracess Management und
Produktentwicklurg

* Vorstand in der Studenteninitiative ProStudi der TU Darmstadt
* Hochschultutor im Beresch Nachhaltige Produktentwickung

*  Werkstudent im Bereich Medizintechnik

Ausblldum
10/2022 - heute M. Energy Sci und Engineering
Schwerpunit Multimodole Energiesysteme
Studienprojeke; Nochhaltige Produktentwicklungen
10/2017 - 07/2022 Bachelor Wirtschaftsingeni Elek ik
Schwerpunkt SAE (S , Aktoren und Efektromk)
08/2008 - 06/2017 Goethe-Gy ium Frankfurt am Main
Abitur (Nore 1,8)

Der Karrierecoach fiir Akademiker
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Lebenslauf -
ATS optimiert

Welterblldung und Engagement

Sest 05/2018 Vorstand der Studenteninitiative ProStudi der TU Darmstadt
Leiter und Kontaktperson fiir Initiativen und Projekte
Seit 04/2018 Mitghed im Verband d her Wirtschaftsingeni
Sewt 092019 Teilnehmer am Bud Programm
Ansprechpartner fir Austauschstudierende mit organisatorischen
Fragen
12/2021 Seminar zum Thema “Wissenschaftliches Arbeiten™
Methoden zur Analysierung und Interpretation von Informationen
12/2022 + D6/2023 Seminar im Uni-Haus Bayernland, Manchen
Thema: Globale Dynamik und Nachhaltige Entwicklung
Praktika und Nebenjobs
Seit 12/2021 Werkstudent im Bereich der Medizimachnik
im Bereich energletechnische Prozesse
POF Service, Darmstadt
Seit 10/2023 Tutor an der TU Darmstadt

0212021 - 03/2022

(&/2020-11/2020

Bereich: Nachhaltige Pradiktentwicklung

Nebenjob als Personal Trainer und Ernahrungsberater
Kraft und Fitness Club GmbH, Darmstadt

Praktikum als Finanzdienstieister
AWD, Frankfurt (teilweise im Homeaffice)

Der Karrierecoach fiir Akademiker
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08/2018 - 11,2018 Praktikum im Bereich Sensartechnik
Sensar GmbH, Friedberg
Kenntnisse und Fihigkeiten
m Sprachen
sAp Fangeschritien Deutsch Mustersprache
BPMN Fartgeschritten Englisch c:
MS Office- Fortgeschritten Franzteich B2
M5 Access Basics
CAD, SOL. ERP Basics
MS Visusi-Stadio Basics
Hobbys
s Llesen « Nachhaltigkeit « Sportund Ernahrung
*  feisen und Kultur * Projektmanagement * Soziabes Engagement




Lebenslauf
Option
Deckblatt
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BERWERBUNG

far ....

Ich suche

PETER MUSTERMANN

pmuster@t-onbine de
0123678 876 243
Musterstrale 4

654123 Darmstadt

eine Herausforderung, die meine Leidenschaft fir Technologie, Innovation und Nachhaltigkeit mit

Ihrer Vision des wertschalfenden Wachstums, vereint.

Meine Motivation und Einstellung

Eine zielorientierte, gut strukturierte Arbeitsweiss ist mir sehr wichtig. Sie ermaglicht gine fundierte
Problemanalyse und bildet den Ausgangspunkt filr eine kreative Entwicklung von Losurgsstrategien.
Eigenverarewortiiches, selbsistindiges Handeln, sowie stindige Bereitschalt rum Weitedernen

kennzelchnen wichtige Aspekte melner Arbertshalturg.

Kompetenzprofil
*  Studium Wirtschaftsingenieurwesen mit Vertiefung Process Management und Praduk icklung
.V d in der Stud, mitiative ProStudi der TU Darmstadt

*  Hochschultutor im Bereich Nachhaltige Produktentwickung

*  Werkstudent im Bereich Medizintechni




DANIELA MUSTERFRAU

Lebenslauf —
ATS optimiert e

ZIELE UND KERNKOMPETENZEN

Ich suche einen herausfordernden Berufseinstieg in der Entwicklung und Fertigung von Ki gesteuerten
flobotern, vorzugsweise im Bereich der Medizintechnik

* Ich beete Ihnen eine zielorientierte Arbeitswesse, hohe Motivation und eine kreative
Personlichkeit

*  Fundierte Sprachkenntnisse in Englisch

= Master Robotic Engineering und Bachelor Ingenicurwesen

AKADEMISCHE LAUFBAHN

November 2021 - Marz 2024 Uréversitat Heidelbarg, Devtschland
Masterstudium Maschinenbau
*  Studienschwerpunkt: Robotik
* Fallstudienprojekt: Aobo Football
*  Masterhess: interaktive Elemente — Robotik
* Abschluss: M.Sc., Note 1,6
= Stipandium der Med-Stiftung
= Studienschwerpunkt: Medizintechnik
*  Tedweise Online Studium

April 2022 - Oktcber 2022 Auslandssemaster, Univarsitat von Madrid, Spanien
Masterstudium Maschinenbau

Oktober 2018 — Juli 2021 Jagiellonische Undversitat, Krakau, Polen
Aachel PR < o

* Bachelorarbelt: Ki In der Medizintechnik
= Abschluss: BSc, Note 1.9

Der Karrierecoach fiir Akademiker
© Dipl.-Ing (FH) Angela Schitte M.A.




Lebenslauf
ATS optimiert

PRAXISERFAHRUNG

November 2020 ~ Marz 2022

Juli 2019 - Oktwober 2019

ENGAGEMENT UND JOBS

robomax Institute, Xrakau, Polen
Werkstudentin

* Oenkfabrik E-Mobilitat in der Pllege
* Erfahrung mit Kanban

Fabryka Volkswagen, Poznan
Praktikum
*  Produktionsprozesse fur Nutzfahrzeuge

Seit Cktober 2022

Sest Januar 2022

Kunsthalle Frankfurt
*  Mitarbeit bei der Pllege car Social Media Plattformen

Essen fur Alle - Foodsharing .V,

= Inmeressensgemeinschalt zur Verwertung abgelaufener
Lebensmittel

»  Aufgabe: Akquise von Kunden und Offentlichkestsarbeit

QUALIFIKATIONEN - INTERESSEN

Der Karrierecoach fiir Akademiker
© Dipl.-Ing (FH) Angela Schitte M.A.

Sprachan

T-Xenntrsse

Hobbys

Polnisch - Muttersprache
Deutsch-C2
Englisch ~C1

MATLAB, CATIA, C++ — fortgeschritten
ROBIplus - gute Kenntnisse

MSOffice

Erfahrungen mit Trello {£anban)

Sicherer Umgang mit Zoom und ms teams

Fitness, Joggen, Kletterm




Lebenslauf

kompakt
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-
Personliche Daten

Anschrét
Beispielstrsie
20000 Bremen

D Tekloanummar
0170 000000000

E-Mail
@ daniel@beispiel da

Ich suche
Einen herausfordernden
Bendseinstieg im Berexh
Marketing vorzugewelse in
dar KonsumgUtenndustie
Ich biete Ihnen
« gine Zielcnantierts
Arbeitsweise. hohe
Mosyation und ein
offenes Wesen
« Sprachkenntnisse in
Engliseh und Spanisch
* Master of Arts, mit dem
Schwerpunkt
Marketing
Kenntnisse /
Interessen
Sprachen
Deutsch (Muttersprache)
Enghsch {sefr gut)
Spanisch (sehr gut}
Franzisisch (Besis)

EDv

MSOffice (sehr gut)

SAP (Bass)

Erfahrung im Umgang mit
Zoom und Meroselt
Teams

Spert
Filness. Joggen

CURRICULUM VITAE

Daniela Musterfrau

Geboren am 04, Febeuar 1998 in Warschau (Polen)

Xustaldung

Seit 10.2018

04.2019 - 09.2019

10.2015-04.2018

09.2008 - 97,2015

Masterstudium International Economics

Universitat Bremen

*  Schwerpunkt Marketing

* Praxsprojekt in Zusammenarbeit mt Mondelez

* Thema der Masterarbest: ng in New Media mit
interaktiven Elementen — Chancen und Risken

Ausiandssemaster an der Lund University, Schwaden
« Schwerpunkte Marketing und
Unternehmenskommunikation

Bachelorstudium Wirtschaftswissenschaften

Urvversitst Bremen

* Thema der Bachelorarbed.
Contentmanagament in Social Media Kandlen

« Abschluss Bachelor of Asts, Note 1.9

Gymnasium Brake, Allgemene Hochschulreife
Abschlussnote 23

Pr. rfahrung

Seit 11.2018

082017 - 11,2017

Kunsthalle Bremen, Bremen
= M#arbeit beim der Pflege der Social Media
Plattformen

Reishunger, Bremen

Praktikum

«  Konzeplion einer Kundenbefragung
*  Miarbeit beim Contentmanagement

Seit 10. 2015

Weltere Tatigkeiten / Engagement |

Essen fur Alle — Foodsharing e V.

* Interessenagemenschafl 2ur Verwertung von
abgelaufenen Lebensmittelin

= Aufgaben: Akquise von Kunden und
Offentlichkeitsarben




Lebenslauf
ZWwel Seiten
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Motivation

Ich suche eine herpusfordernde Position
Im Bereich ¥iinkmanagement

~ Kompetenz-Profil
Management: Hinceichende

Pradiserfabrung im Manasement von
Hinischen Dinclchtungen

TeamfUnrung und TRhigkeit: S liven
Eriahrung in der Teamarbeit. Leitung
won Teams Im Ehvenamt, E-fahrung in
Teamfuhrung als Tanzleheerin for
Jugendiche

Kommunikations-und
Prisentationssicherheit:
Projektprisentation (Studienprapekt)
und Kanferenzheitrdge
Therapieerfahrang: Durch die

Austilldung Erfuhrang n der
pspchologlchen Setremng van

Daniela Musterfrau

Geboren am D4.02.199%0 in Musterhausen

Studium

Master Public Health, Universitit Bremen

Seit 112019
Studienschwer panite Manage G Wrge
Masterthesis: Digitale Systerne im Gesundhelt srarsgement
Vor ichtlkcher Stud) hluss im Mirz 2022

Bochelor Publlic Health, Universitit Bremen

102010 -03.2026
Vertiefungen in Peychologie und Gesundheitsmanagensnt
Abschlussarbeit: Manag in Pllageainrichiungen |Mate: 15|
Abschiussncee; 2,7

Berufserfahrung

P P chtung unc Rehabitation, Weyhe
Seit 0R.2017 Werkstudentantatigheit
Ausarbeitng der Strateglegline e Digitalisierung
Arbertsgruppenieiterin im Progeld Optimserung
Mtartielt im operatives Geschilt des Pleg W

Verantwortlich fir die Teams im Bereich Beschaftigungsther apie

habike M = West,
05 2015 ~ 01. 2036 Praktikantin

Mitarheit Im operativen Geschaft im Maragement
Vorbereiten und Halten von Prasentation

Prauis Dv. Miller und Partner, Weyhe
062012 - 10.2012 Praktikantin

Mtarbeit im Praxismanagement
Kennenternen psychotherapeut ischer Ansdtee
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——— Software —

Autodesk
Medica Managoment Systems

Fitness
Tanzen
Theaters
Gitarre spielen

Ausbildung und Schule

Praxis Dr. MUtier und Partner, Weyhe

08.2008 - 07,2010
Au=bidung rur 1ecisch medizinischen Fachkraft mit Schwerpunk:

Psychotherapie
Hildegard von Bimgen Gymnasium, Twistringen

09.1999 - 05.2008
Abschluss Abite: 2 8

Soziales und sportliches Engagement
Sport
1998 - 2015 Tanzchab B Mitte, Spezizisierung auf lateinamenkanische
Tinze, Regionalligs
10/2020 - 10,/2011 Letwgang zur Tanzlehrerin fr lateinamerkanische Tance
Soziales
2017 - heute Stehgrelftheater Bremen, Theater fir Kinder
Aktives Mitglied des Esembles
Teambeitung bed einigen Produktionen
2015 - heute Focdsharing e.¥. Bremen

Veranewortlich fir Essensboxen
Miarbeit ims Team nur Organisation der Spendengala
|Verantwortiich fur die Pressearbeit)

Datum: 20.10.2021




DAN I ELA SAM PLE Contact:

Lebenslauf
- Promotion

OBJECTIVE AND CORE COMPETENCES

I am looking for a challenging career start in the development and production of Al-controlled robots in
the care sector, preferably in the field of medical technology

* | offer you a goal-orientated way of working, high motivation and a creative personality

* Profound language skills in English and Spanish
*  Master's degree in Automotive Engineering and doctorate specialising in robotics

WORK EXPERIENCE

Since June 2021 DAWI Leibnitz Institute, RWTH Aachen University
Development of robots for production and care
* Rabatics for medical technology project
*  Working with CATIA, Ces
*  Team leader of a project team of 6 researchars
* Courses on the toplc of care robotics
*  Supervision of students for Master's theses

Dactorate in the field of robotics
* Dissertation topic: Development of a care robot under
Consideration of interaction through A systems

Novembear 2018 - April 2019 robomax Institute, Krakow, Poland
Working student
*  Think tank 2-mobdlity in the care sector
* Experience with Kanban

July 2017 - Octaber 2017 Fabryka Volkswagen, Poman
Internship
*  Production processes for commercial vahicles

Der Karrierecoach fiir Akademiker
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Lebenslauf
- Promotion

ACADEMIC CAREER

November 2019 - Aprif 2021

April 2020 - October 2020

October 2016 - July 2019

PUBLICATIONS - POSTERS

Jagiellonian University, Krakow, Poland

Master's programme Automotive Engineering

* Study specialisation: Robotics

= Case study project: Robo Football

*  Master's thesis: Interactive elements - Robotics
*  Degree: M.Sc., grade 1.6

= Scholarship from the Med Foundation

* Study focus: Medical technology

*  Partly online study

Semester abroad, Uneversity of Madrid, Spam
Master's programme Mechanical Engineering

Jagiellonian University, Krakow, Poland
Bachelor's degree programme In Engineering
* Bachelor thesis: Al in medical technology
* Degree: BSc., grade 1.9

October 2023

Jure 2022

QUALIFICATIONS - INTERESTS

Research journal
*  enviromental resarch of molecular structures

Research Weak of the TU Munich
*  Poster molecular structures In a vacuum

Der Karrierecoach fiir Akademiker
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Languages

IT <kills

Palish -

maother tongue
German - C2
English - C1

MATLAB, CATIA, C3+ - advanced

ROBiplus - good knowledge
MSOffica

Experience with Trello (Kanban)

Safe handling of Zoom and ms teams




Das Anschreiben

= Dasist wichtig

Eine Seite als Brief gestaltet
im Anhang

Anforderungsprofil der Stellenausschreibung beachten
und
Schlagworte aus der Stellenausschreibung nutzen

Kompetenzen fur den zukinftigen Job und
Die Motivation stehen im Fokus

w
career,

Der Karrierecoach fir Akademiker — www.career-vision.eu VISION

© Dipl.-Ing (FH) Angela Schitte M.A.

MJ”O/?@



DANIELA MUSTERFRAU

Anschreiben
- Struktur

Forschungsinstitut GmbH
Personalabtesiung
E-Mail: recruiting@muster.de

Musterstadt, 15. Mai 2024

BEWERBUNG ALS PROJEKTINGENIEURIN; JOBNR: 12356

An das Recruiting Team,

Das suchen Sie - ich tiete [hnen: Kemkompetenzen und Erfahrungen, die in der Stellenausschreibung
erwartet werden und die Sie besitzen,

Meinen Kempetenzen im Detad: Studium, Schwerpunkte, Fachwissen, thre fachlichen und persdnlichen
Stirken, Praxserfahrung .., {relevante Beispiele detaillierter ausfuhren, Sie machen das Anschreiben
individuell}

Wiesa machte ich zu Thnen? \Was bietet die susgeschriebene Stelle? Gebotene und gewlinschte

Einstiegs- und Entwickiungsmoglichkeiten. Motivation und durchaus auch Emotion darstelien: Was
fasziniert, interessiert Sie an dem Job, den Moglichkeiten und/oder dem Untemehmen?

Soft Skills und Motivation tur Mitzrbeit signalisieren: Soziale und Methodenkompetenz, die im
Anforderungsprofil erwdhnt wird sowie Spal und ehriiches Interesse am gemeinsamen Arbeiten. Hier
auch am Anforderungsprofil orientieren: Ich freue mach, mein Wissen und meine Motsvation in das
Team zu integrieren und aktiv etwas zum Erfolg beizutragen,

Eventuell erwiihnen: Voraussichtliches Einstiegsdatum, Gehaltsvorstellungen sollten erwiihnt werden,
wenn danach gefragt wird. Option, wenn kein Batrag genannt werden soll: Ich erwarte ein Gehalt, dass
meinen Qualifikationen entspricht.

Zum Schluss kurz und knapp: kch freue mich auf ein persdnkiches Gesprich. ich freue mich, Sie in sinem

Gesprach von memen Qualifikatsonen und Erfahrungen zu iiberzeugen.

Freundliche Grufle
ﬁz«.&tf‘:z /"/ wste fﬁ' ax

Daniela Musterfrau

Der Karrierecoach fiir Akademiker
© Dipl.-Ing (FH) Angela Schitte M.A.




Anschreiben
- ausformuliert

PETER MUSTERMANN
Musterstrafte 2, 12345 Musterstadt
EMaill p.mustermanni@t-anline, de
Mabil 0123678 876 243
Medizingroduktion GmbH
Personalabteilung
Maximilian Mustermann
E-Mail: m.mustermann@logistik.de
Musterstadt, 28. Mal 2024

Bewerbung fir eine Traineeposition — Nachhaltige Entwicklung

Der Karrierecoach fiir Akademiker
© Dipl.-Ing (FH) Angela Schitte M.A.

Guten Tag Maximilian Mustermana,

In Ihrer Stellenausscheeibung bisten Sie eine spannende Chance fir meine Fihigksiten und
rukiinftiges Entwicklungspotenzial, Das entspricht genau meinen Vorsteliungen zum
Berufseinstieg. Ich erfille mit memner Qualifikation und meiner bisherigen Erfahrung thr
Anforderungsprofil,

Im Moment studiere ich im Master Energy Science und Engineering an der TU Darmstadt mit
dem Schwerpunkt nachhaltige Produktentwicklungen. Ich werde mein Studium im Juli 2024
erfolgreich abschlieBen, Neben mesner theorstischen Kenntnisse bringe berufliche
Erfahrungen aus unterschiediichen Bereichen mit. Mich zeichnet mene organisierte und
zielonientierte Arbeitsweise aus. Ich habe erste Erfahrung in internationalen Teams und
Fuhrungserfahrung durch metn Engagement bel der Studenteninitiative ProStudi und dem
Bud Programm fiir Austauschstudierende.

In meiner ehrenamtlichen Tédtigkeit und in friheren Praktika konnte ich mir so viele weitere
F&higkeiten aneignen und meine Personlichkeit entwickeln. Mit mir engagleren Sie eine
mativierte, begeisterungsfahige und kreative Personlichkedt.

Ich verfige Gber sehr gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift sowie Uber gute
Kenntnisse in Franzasisch. lch arbeite mit SAP und BPMN und habe Grundkenntnisse in CAD;
SQLUND ERP.

Ich freue mich, Sie in einem persanlichen Gaspriich von meinen Fahigkeiten zu iberzeugen.

Freundliche Grifie
Feter Mustermany

Peter Mustermann
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Kontakt

04.02,1990 in Twistrruen

daniiea.musterfraodmaihoron

+352 661 770 692

Be 1, 22345 Bren

Daniela Musterfrau

Muster GmbH
Max Mustermann
Human Resources
M.mustermann@muster de
Bremen, XCO0UXO00

Bewerbung fUr die Assistenz im Klinlkmanagement, Jobnr.: 34567

Sehr geahrter Horr Mustermann,

In ihrer SteBensusschveibung bieten Sie eine spannende Chance Hir meine
Fihigkeiten und ukinftiges Wachstumspotenziad In mit Verantwortung. Ich
erfidle |hr Anforderungsprofil, da ich neben meinen Studienabschiuss in Public
Health auch ber Berufserfabrung verfige,

Im Moment entwickle ikh In dem Praxisprojkt zum Master n einem
sechskapfigen Team einen Masterplan zum Umbau siner Plegesinrichtung in
Bremen Ost. Wir setzen die Vorgaben der Digitalisierung um und entwickedin
elnen Masterpian, wie Miarbeitende und Heimbewohner die Veranderungen
bewerksteligen kornen,

Auch in memnen Praktika bei Promedis und der Prawss Dr. Milller in Webye war
dee Digitalisierung smmer ¢in Thema. Die Herausforderung der Technik und ihre
Umsetzung in den Praxisalltag fasziniert mich immer wisder aufs News,

Gerade dashalb hat mich Ihve Stellenausschreiburg sehr angesprochen, Hier
sehe ich edne herausfoedernde FortfGhrung und Srweiterung meiner Lenntnisse
und Inmeressen gegeben. Als offener und kommunikativer Mensch mit giner
struktucierten Arbeitswese michte ich Teil |hres Teams werden, Erste
Erfahrungen in der Teamfhrung bringe ich durch mein soziales Engagement
mit,

Ich habe heareschende Xenntnisse in den gangigen Softwaresystemen und sehr
gute Sprachkenntnisse in Enghsch sowke Grundkenntnisse In Arabisch und
Spanssch.

Gerne Uberzeuge ich Sk von meinen Fahigkeiten in emem perstnlichen
Gesprich.

Freundliche Griake
Dok /‘/ufu‘frca

Daniefa Musterfrau
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Daniela Musterfrau

Mustersiralle 2, 12345 Musterstadt
£Mall daniela musterfraufgmx.de
Mobil 0113/4567897
Muster GmbH
Personalabtedlung
Herr Mustermann
E-Mai; mustermann @muster.de

Musterstade, 20.03.2019

Als Masterabsolventon im Studiengang International Business
suche ich eine Herausforderung im internstionalen Umfeld.

Sehr geehrter Herr Mustermann,

tch biete thnen durch ein umfassendes Studsenprojekt fast zwet Erfahrung in internationaken
Teams sowie fundierte Sprachkenntnisse in Englisch und Franzosisch. Reisebereitschalt
kdinnen Sie bei mir voraussetzen, da ich durch mein intermationales Studiem nicht nor
internationale Erfahrung, sondern auch Spall am Reisen gewonnen habe, So wunsche ich mir
auch im Beruf die Welt kennen zu lernen und an intemationalen Projekten mitzuwirken,

Nach einem Bachelor der Wirtschaftswi chaften absolviere kh gerade erfolgreich einen
Masterstudiengang internationales Business an der Universitat Bayreuth, In meiner
Masterarbeit beschaftigte ich mich mit dem Thema ,Internationale Zusammenarbeit in der
Arbeitswelt 4.0, Hier wurde mein Wunsch, Im Internationalen Umfeld tatig zu sein, gefestigt.

Neben meinen fachlichen Kenntnissen zeichnet mich eine zielorlentierte Arbeitsweise, hohe
Motivation und ein offenes Wesen aus. Fundierte MS-Office Kenntnisse und erste Erfahrung
mit SAP kdnnen Sie voraussetzen, Spannende Erfahrungen mit Xunden und als Teamleiterin
keante ich durch die Mitarbeit in einer studentischen Unternehmensberatung sammeln.
fine Fahrungsposition wire sin Ziel meines Karriereweges der kommenden Jahre.

Ihr Unternehmen bietet als Marktfilhrer im Bereich strategische Beratung auf dem Weg zu
4.0 spannende Herausforderungen, 8ei meinen Recherchen zur Masterarbeit bin ich o6fter
Uber Projekte aus lhrem Haus gestolpert. Mir wurde kdar: Hier mochte ich arbeiten|

kch freue mich darauf, Sie In einem personlichen Gesprich davon zu Gberzeugen.

Freundliche GriaRe
unterschrift
Daniela Musterfrau




Anlagen - vollstandige Bewerbung

= Das muss reiv

= Abschlusszeugnis oder aktuelle Notenspiegel

= Arbeitszeugnisse von Praktika und

= relevanten Jobs

= Zertifikate, die fur den zuktnftigen Job wichtig sind

= Option
= Die dritte Seite mit mehr Information zu personlichen
Anliegen.
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Die dritte
Seite - Option

DANIELA MUSTERFRAU

rau@email com

19 Musterstadt

Musterstadt, 15, Mai 2024

WAS SIE NOCH UBER MICH WISSEN SOLLTEN ...

Der Karrierecoach fiir Akademiker
© Dipl.-Ing (FH) Angela Schitte M.A.

Als forschungsbegeisterte Studierende arbelte ich gerne an neuen hybriden Losungen. Mit der Stelle in
threm Untemehmen habe ich die Mdglichkeit, dort anzukntipfen, wo meine Masterarbeit und meine
Werkstudententatigkelt aufgehort haben,

Mein umfangreicher skademischer Hintergrund hat mich schon frih mit Fragesteliungen der Robotic in
Berlhrung gebracht. Die Masterabschluss war fur mich der richtige Weg, um Erfahrungen in der der
Robotik 2u erfangen. 5o habe ich kreative Ansdtze kennengelernt und bin kompetent Im Umgang mit
den neuartigen Modellansdtzen.

In meinen Projekten an der Universitit habe ich mich aber von Beginn an bemuht, praxsnahe
Erfahrungen zu sammeln. 50 konnte ich In emem Team an industrienaher Forschung mitarbaten und
sehe mich fir die Aufgaben in Ihrem Unternehmen gerdstet,

Meine Erfahrung beinhalten sowohl eine teamonentierte als auch eine hohe selbststindige
Arbeitswelse, Ich bin mit allen fir die Arbeit relevanten Softwareanwendungen vertraut

ich bin zuversichtich, Ihre Erwartungen 2u erfillen.

fFreundliche GriiRe
Damila Mot rhran

Daniela Musterfrau
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Daniela Musterfrau

Bremen, 00O

Das sollten Ske (ber mich wissen

Die Eigenschaften, die meiren bisherigen Werdegang gepragt hat, sind mein
herausragendes Organisationstalent und meine Zielstrebigkeit.

So habe ich meinen Studienaufenthalt in Shanghal selbst organisiert, obwohl
memne Hochschule keine Kantakte nach Chira hat.

Durch meine gut gepfegten Netzwerke konnte ich nicht nur erfolgreich
Kontakte 2ur dortigen Universititen, sondern auch zu mdghchen Gasteltern
findan, So absolvierte ich ein sehr spannendes und intensives Semester in China.
In mei Praktika bei international tatigen A bilzulieferemn profitierts ich
von meiner Fiibigkeit, integrat und ganzheitlich zu denken.

Db Praktika und die Tatgkeit in der Studenteninitiative Studema habea mir
aufgezelgt, dass «h neben meiner Teamfihigke® auch gerre
Fishrungsveramtwortung Ubemehme. Deshalb sehe ich mich In den nichsten
funf Jahren als Projektieiterin,

Meine Karriereziele worde ich germe in einem intemationalen Umfeld
verwirklichen. Heer schwebl mir dee Einstieg in einem Traineeprogranm vor,
denn damit sehe ich mich meinem Ziel einen Schritt naher.

Freundliche Griifle

Dawidy Masterfran

Daniela Musterfray




Anlagen - vollstandige Bewerbung
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= Abschlusszeugnis oder aktuelle Notenspiegel

= Arbeitszeugnisse von Praktika und

= relevanten Jobs

= Zertifikate, die fur den zuktnftigen Job wichtig sind

= Optioun
= Die dritte Seite mit mehr Information zu personlichen
Anliegen

= Qualifikationsprofil mit besonderen Kenntnissen
= Publikationen, Poster etc.
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DANIELA MUSTERFRAU

Geboren: 20.05.2002 in Krakau {Palen)

Option fur
Publikationen

Juni 2023 Fachzeitschrift [7 Seiten)
enviromental resarch of molecular structures
D. Musterfray, K, Meier

Februar 2021 Staubkornentwicklung bei gleichzeitigem Unterdruck
Musterfrau, Muoller, Wedekind, unter
vwww.researchpublication.com/123/de

POSTER

Oktober 2023 Poster zur Staubkornentwicklung im Unterdruck auf dem
Wiener Staubkernkongress

November 2022 Poster 2 maolecular structures im luftleeren Raum
Research Week der TU Munchen

KONGRESSE

Oktober 2022 Molecoular Kongrass, Tokyo

April 2020 Research Waek der TU Munchen (Online}

Juli 2038 MIT Cambridge, Mineralogiekongrass

Der Karrierecoach fiir Akademiker
© Dipl.-Ing (FH) Angela Schitte M.A.




Sie erfahren etwas zu

= Geeiguete Orgavisationen finden

= Bewerbungsuwterlagen
= Argumente fUr Ihre Bewerbung
=  Lebenslauf
= Anschreiben/Motivationsschreiben

N Bewerbungswege

=  Bewerben per E-Mall
=  Digitale Bewerbungsvorlagen

= |nitiativbewerbung
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Klassiker - E-Mail Bewerbung

= Setet sichh zusammen aus...

= Der E-Mail mit Begleittext
= und dem Anhang

" Anhang
= Am besten nur eine Datei (PDF)
= Maximal 5 MB
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Klassiker - E-Mail Bewerbung

1) Verfassen: Initiativbewerbung auf eine Position im Marketing - O X
Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Optionen Extras Hilfe

% Senden | V Rechtschr. v [ Anhang > @ S/MIME v & Speichem '~

Yon:  daniela.musterfrau@gmx.de ‘Anhang

v An:  Max_Muller@ny " Initiativbe...terfrau.pdf

Betreff:  Initiativbewerbung auf eine Position im Marketing
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Sehr geehrter Herr Miiller,

innovative Produkte sollen auf innovativen Wegen zum Kunden gelangen. Die Miiller GmbH ist hier ein Vorbild fiir mich und so
mochte ich gerne Teil dieses Marketingteams werden.

Neben einem Master of Arts mit Schwerpunkt Marketing biete ich lhnen erste praktische Erfahrung. Gerne tiberzeuge ich Sie von
meinen Fahigkeiten und sende Ihnen meine Bewerbung.

Ich freue mich auf eine Riickmeldung.

Freundliche GriiRe
Daniela Musterfrau

Daniela Musterfrau
JagerstraRe 3, 11111 Musterstadt
E-Mail: daniela.musterfrau@yahoo.de
Telefon: 0172/111222333

Deutsch (Deutschland)

w
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Der digitale Recruiting Prozess

Check vom System

-

Freiwillige Angaben

/

Zertifikate uploaden

prd

Anschreiben uploadev

prd

Lebenslanf uploadew

rd

Kontaktdaten eingeben
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Alternative Bewerbungswege

= Tnitiativbewerbuwg

= Klare Formulierung des gesuchten Bereichs und
Tatigkeitsfeldes

= Klare Formulierung der daflir notwendigen Kompetenzen,
die Sie mitbringen.

= Klare Formulierung des Vorteils fir das Unternehmen,
wenn Sie dort tatig werden.

= Komplette Bewerbungsunterlagen zur Personalabteilung
oder zu einem konkreten Ansprechpartner der
Fachabteilung senden.
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© Dipl.-Ing (FH) Angela Schitte M.A.
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Alternative Wege - Soziale Netzwerke
= Wichtig

= Das Profil komplett ausftllen

= Das Profil auf mein Anliegen hin optimieren (Schlagworte)
= Regelmalig aktiv sein

= \orteile

= Komfortable Verwaltung der Daten
= Kompetenzen stehen im Blickfeld

= Direkter Kontakt zu méglichen Arbeitgebenden

g
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warten -

Berufsstart

Das Jobportal fur junge Akademiker

Mit iber 30.000 Jobangeboten
Bewerbungstipps
Arbeitsmarkt- und
Gehaltsanalyse

Berufsstart - deine Jobbérse

Q.55

Berufsstart - das Jobportal mit zahlreichen Angeboten fir
Studenten und Absolventen! Praktika - Abschlussarbeiten
Berufseinstieg - Jobmessen - Karrieretipps.

K
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https://www.berufsstart.de/

Umfrage Attraktiver Arbeitgeber 2023
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